
信阳科美新型材料有限公司 

招 聘 简 章 

信阳科美新型材料有限公司成立于 2009 年 5 月，坐落于亚洲
最大的非金属矿产品基地——中国河南省信阳市上天梯非金属矿
管理区，是一家集建筑外墙保温材料、室内外装饰装修板材、隔音
功能地板等材料的研发、生产及销售于一体的节能环保建材高新
技术企业。  
       科美总投资 8 亿元，占地 580 亩，其中一期投资 3 亿元，占
地 280 亩，自主研发建设了全球首条轻质石材保温板生产线，并
拥有独立的大型矿区，保证了原料的质量与数量，真正形成了从原
料开采到产品销售的全程产业链。 
       公司组建专业研发团队，自主研发的“轻质石材保温板”，历经
5 年技术攻关，攻克了日本、德国等国家多年无法突破的技术难题，
填补了国内外保温装饰市场空白，经住建部科技发展促进中心鉴
定已达到国际先进水平。 
        产品一经推出，便得到万科、碧桂园、长虹等多家国内知名建
筑企业的认可。先后被政府部门授予国家行业标准 JGJ/T 350-2015
参编单位、“2012 年中国建材家居绿色品牌百强”、“河南省科技型
中小企业”、“河南省原材料工业 60 强企业”称号。 
        科美人将继续秉承“科技重塑环境，美誉创造未来”的发展理
念，引领新兴建材行业，为全球绿色产业革命助力。 

因公司业务发展需要，现招聘岗位如下： 

研发工程师(3 名)： 

8k-10k/信阳市上天梯管理区矿业大道 9号/本科及以上（化工类） 

岗位职责： 

1、负责化工产品的研发与原有产品的改良；  

2、负责化工产品生产过程的控制，分析解决异常技术问题；  

3、负责新产品、新工艺的导入和跟踪；  

4、负责现有生产装置的技术改进和新技术的引入；  

5、负责化工车间相关人员的指导和培训工作。 

研发助理（5 名）： 



3k-5k/信阳市上天梯管理区矿业大道 9号/本科及以上（化工类） 

岗位职责： 

1、对现有材料相关文件、数据进行整理分析； 

2、对新材料的各方面性能进行测试、分析，并撰写分析报告； 

3、协助上级完成新材料导入。 

 客服（5 名）： 

2k-4k/信阳市上天梯管理区矿业大道 9 号/专科及以上 

岗位职责： 

1、了解客户需求，对其购买提供专业咨询； 

2、负责客户受理、客户开通、客户关系维护等工作； 

3、处理客户投诉，及时对消费者满意度进行跟踪及分析； 

4、客户相关信息的录入管理，建立客户档案； 

5、完成上级交给的其它事务。 

文员（5 名）： 

2k-4k/信阳市上天梯管理区矿业大道 9 号/专科及以上 

岗位职责： 

1、协助上级建立健全公司招聘、培训、工资、保险、福利、绩
效考核等人力资源制度建设； 

2、建立、维护人事档案，办理和更新劳动合同； 

3、执行人力资源管理各项实务的操作流程和各类规章制度的
实施，配合其他业务部门工作； 

4、收集相关的劳动用工等人事政策及法规； 

5、执行招聘工作流程，协调、办理员工招聘、入职、离职、调
任、升职等手续； 

6、协同开展新员工入职培训，业务培训，执行培训计划，联系
组织外部培训以及培训效果的跟踪、反馈； 



7、负责员工工资结算和年度工资总额申报，办理相应的社会保
险等； 

8、帮助建立员工关系，协调员工与管理层的关系，组织员工的
活动。 
工资及福利待遇： 

公司内部有食堂及宿舍，正式员工还可申请公司公寓住房一
套，公司为员工缴纳养老、医疗、工伤、失业等保险，员工还可享
受带薪年假等福利。福利多多，真诚期待您的加入！ 

 
工厂地址：信阳市上天梯管理区矿业大道 9 号 

公司网址：www.xykemei.com 

微信公众号：科美轻质石材保温板 

邮箱：873578553@qq.com 

电话：0376-3886877, 18837677771 

http://www.xykemei.com/

