
河南理工大学教务处

教务工作通知〔2014〕42号

关于做好近期本科教学工作的通知

一、考试工作

1. 成绩录入
本学期课程网上成绩录入系统已于第十二周开通，请各学院尽量不要再调换任课教师，以免影响成绩录入。教师成绩录入操作相关注意事项已在教务处网站“下载园地”公布。
2．考试安排

目前已进入本学期结课考试密集阶段，请各学院规范试卷保密管理，严格审批程序。本学期期末考试安排表已与各学院核对完毕，期末统考课程禁止提前考试，请各学院考试审批时严格把关。
3．加强监考、巡视工作
请各学院高度重视监考的安排工作，建议对照监考守则对监考人员进行培训，严禁研究生替监考；同时，应加大对考场的巡视力度，在原有巡视领导小组的基础上，请各学院通知辅导员深入学生所在考场进行巡视。
二、教学建设

1. 煤炭行业教育教学成果奖申报

请各学院根据学校《关于组织申报第五届煤炭行业教育教学成果奖的通知》（已挂校园网最新公告和教务处网教务公告），积极组织本单位教师参与申报，按时（12月19日前）提交申报材料。
2. 本科教学工程项目建设

请各相关学院按照《河南理工大学“本科教学工程”项目建设管理办法》的有关要求，认真组织做好在建省级及以上本科教学工程项目的建设与管理工作，确保按期完成项目年度建设任务，并提前做好迎接项目年度考核的相关工作。

三、实验教学

实验室安全事故通报

材料学院一名学生参与2013年暑假大学生创新训练项目期间，在清理双辊混炼机灰尘时，因操作不慎，造成右手食指、中指、小指近节指间关节功能丧失的七级残疾。事故的发生给学生和家长造成了不可挽回的人身和精神伤害，也给学校造成了一定的经济损失。
请各学院、实验中心、实验室应引以为戒，高度重视实验安全事故的严重性，定期开展师生安全教育和培训活动，培养学生的安全意识，提高学生的自我防护能力；实验指导老师应针对不同实验课的特点与要求，对学生进行用电、用水的安全教育，进行实验用品的防毒防爆、防辐射、防污染等安全防护教育。
同时，各实验中心、实验室要加强安全检查工作，认真组织自查，一般问题及时解决，重大隐患限期整改，切实做到人员落实、任务落实、责任落实；进一步强化日常管理工作，不断完善各项规章制度，积极构建实验室安全保障体系，建立和完善实验室安全管理工作的长效机制，防止实验安全事故的发生。

四、工作量统计计算
1. 本学期教学工作量核对、填报统计

请各学院通知本学院老师登陆教务处网站左侧“教务辅助管理”进行教学任务填报和核对。理论课工作量由质量科负责，实践教学工作量由实践科负责。对教学工作量有异议的由教科办统一汇总后到教务处核对落实。无误后将教学工作量纸质汇总表，由学院教学院长签字并加盖学院公章后于2014年12月10日之前报送相关科室。具体要求见校园网最新公告栏和教务工作通知。
2. 本年度开放实验相关材料的提交

请各实验室将本年度开放实验相关材料（包括）按指导教师、实验项目、专业班级进行排序，并填写2014年度实验室开放项目相关材料汇总表（见附件），与预约登记表、开设记录和开放实验报告一起于本周五下班前送交教务处实践科，电子统计表发送至sjk@hpu.edu.cn。

附件：2014年度实验室开放项目相关材料汇总表
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附件：

2014年度实验室开放项目相关材料汇总表
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